
WORD JIJ ONZE NIEUWE FRACTIEASSISTENT(E)?
De fractie van de PvdA in de gemeente Rheden zoekt een fractieassistent(e).

Wij zijn een sociaal democratische politieke partij met vier zetels in de
gemeenteraad van Rheden. Wij zijn een actieve coalitiepartij die zich
nadrukkelijk inzet voor een socialer en duurzamer Rheden. Wij denken dat
daarbij de samenwerking met vele partijen en organisaties onontbeerlijk is.

Als fractieassistent leg je verantwoordelijkheid af aan de fractievoorzitter. Je notuleert de wekelijkse 
fractievergaderingen (op donderdagavond) en onderhoud contacten. Je stelt agenda's op, beheert 
administratieve zaken en je ondersteunt de fractie bij het voorbereiden van onderwerpen.

Wat verwachten we van jou?

* affiniteit met het gedachtegoed van de PvdA

* betrouwbaarheid, loyaliteit en discretie

* communicatieve vaardigheden en een proactieve instelling

* motivatie om mee te denken over de lokale politiek

* computervaardigheid 

Wat houdt je werk zoal in?

* opstellen en uitwerken van verslagen vergaderingen fractie

* contacten onderhouden met verschillende netwerken, zoals dorps- en buurthuizen

* bijhouden van de fractiekalender, overzichten maken en beheren externe contacten

* organiseren van de fractie'hei'dagen en andere bijeenkomsten

* uitnodigen van fractiebezoekers

* reageren op aan de fractie gerichte email en andere post

* ondersteunen fractievoorzitter en fractieleden waar nodig

Wat bieden we je?

* een prettige sfeer in de fractie waarin nauw wordt samengewerkt

* een mooie inkijk in de lokale politiek

* vergroten van het eigen netwerk

* mogelijkheid tot het volgen van verschillende PvdA-leergangen

* regelmatige afstemming en overleg over werkzaamheden

* een vrijwilligersvergoeding

Wij ontvangen graag je sollicitatie!

Heb jij voldoende tijd en zin om kennis te maken met de lokale Rhedense politiek en je in te zetten 
voor de lokale PvdA fractie, solliciteer dan direct via e-mail: pvdarheden@gmail.com. Heb je nog 
vragen neem dan contact op met fractievoorzitter Marleen Noorland via hetzelfde e-mailadres of 
telefonisch (06 – 16354203)


